
 

  



 

1. หลักการและเหตุผล 

 การสร้างคู่มือการขอทุนวิจัยส่วนตัวมีความสำคัญเพื่อให้ผู้วิจัยมีเครื่องมือที่ใช้ในการ

เตรียมตัวและยื่นขอทุนอย่างมีประสิทธิภาพ คู่มือจะช่วยให้ผู้วิจัยทราบถึงกระบวนการ ขั้นตอน และ

เอกสารที่จำเป็นต้องใช้ในการขอทุน ตลอดจนการจัดการและการเขียนข้อเสนอวิจัยที่มีคุณภา พ 

นอกจากนี้ คู่มือยังช่วยลดความสับสนและข้อผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้นในกระบวนการขอทุน การมีคู่มือที่

ชัดเจนและครบถ้วนจะช่วยเพิ่มโอกาสในการได้รับทุนวิจัย ทำให้ผู้วิจัยสามารถมุ่งเน้นไปที่การพัฒนา

งานวิจัยและการสร้างสรรค์นวัตกรรมใหม่ ๆ ได้อย่างเต็มที่ ทั้งนี้ การมีคู่ มือที่เป็นมาตรฐานยังช่วย

ส่งเสริมการวิจัยและพัฒนาในระดับบุคคลและองค์กรให้มปีระสิทธิภาพและยั่งยืน 

  การสรา้งคู่มอืการขอทุนวิจัยส่วนตัวมีหลักการและเหตุผลหลายประการดังนี้ 

 1. การจัดการข้อมูลอย่างมีประสิทธิภาพ: คู่มือสามารถช่วยให้ผู้ขอทุนมีการจัดการ

ข้อมูลและเอกสารต่าง ๆ ได้อย่างเป็นระบบ ทำให้การดำเนินการต่าง ๆ เป็นไปอย่างราบรื่น 

 2. ความชัดเจนในขั้นตอน: คู่มือสามารถช่วยให้ผู้ขอทุนเข้าใจขั้นตอนการขอทุนอย่าง

ละเอียดและถูกต้อง ทำให้สามารถปฏิบัติตามได้โดยไม่สับสน 

 3. การเตรียมความพร้อม: คู่มือจะช่วยให้ผู้ขอทุนสามารถเตรียมความพร้อมในด้าน

ต่าง ๆ เช่น การเขียนข้อเสนอโครงการ การรวบรวมเอกสารที่จำเป็น  

 4. การปรับปรุงและพัฒนา : คู ่ม ือสามารถเป็นเครื ่องมือในการปรับปรุงและ

พัฒนาการขอทุนในอนาคตได้ โดยสามารถบันทึกและปรับปรุงขั้นตอนต่าง ๆ ตามประสบการณ์และ

ความคิดเห็นที่ได้รับ 

 5. การประหยัดเวลาและทรัพยากร: การมีคู่มือที่ดีจะช่วยลดเวลาและทรัพยากรที่

ต้องใช้ในการค้นหาข้อมูลและทำความเข้าใจขั้นตอนการขอทุน ทำให้สามารถมุ่งเน้นในการเตรียม

เอกสารและข้อเสนอโครงการได้อย่างเต็มที่ 

การสร้างคู่มือการขอทุนวิจัยส่วนตัวจึงเป็นการเตรียมความพร้อมและเพิ่มโอกาสในการได้รับทุนวิจัย 

ซึ่งเป็นสิ่งสำคัญสำหรับนักวิจัยในการดำเนินการวจิัยอย่างมีประสิทธิภาพและประสบความสำเร็จ 

 

 



 

2. วัตถุประสงค ์

 1. เพื่อให้นักวิจัยทราบขั้นตอนและเอกสารที่ชัดเจนเกี่ยวกับการขอทุนวิจัยส่วนตัว  

 2. สร้างความมั่นใจ: ช่วยให้ผู้ขอทุนมีความมั่นใจในการเตรียมตัวและดำเนินการขอทุน

อย่างมีประสทิธิภาพ 

 3. ประหยัดเวลาและทรัพยากร: ลดเวลาในการค้นหาข้อมูลและเตรียมเอกสาร โดยมี

ข้อมูลที่ครบถ้วนและเป็นระบบในที่เดียว 

 4. พัฒนาศักยภาพการวิจัย: ส่งเสริมให้มีการวิจัยที่มีคุณภาพและเป็นประโยชน์ต่อ

สังคม โดยการสนับสนุนจากทุนวิจัย 

 5. ส่งเสริมความเข้าใจในกระบวนการขอทุน: ให้ข้อมูลเกี่ยวกับขั้นตอนและเกณฑ์การ

ประเมิน เพื่อให้ผู้ขอทุนเข้าใจและเตรยีมตัวได้ดีขึ้น 

 6. เพิ่มทักษะการเขียนข้อเสนอ: ให้คำแนะนำเกี่ยวกับการเขียนข้อเสนอวิจัยที่ชัดเจน

และน่าสนใจ 

 การสรา้งคู่มอืการขอทุนวิจัยส่วนตัวจงึมีประโยชน์ทั้งในด้านการเพิ่มโอกาสในการได้รับ

ทุนและการพัฒนาความสามารถในการวิจัยของผู้ขอทุนเอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สิน้สุด 

 

      ขั้นตอนการขออนุมัติทุนวิจัยงบประมาณส่วนตัว คณะสหเวชศาสตร์ (Flowchart) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เร่ิมตน้ 

นักวจิัยประสงค์ขออนุมัตทุินวจิัยงบประมาณส่วนตัวโดยการ

ดาวน์โหลดเอกสารจากเว็บไซตค์ณะสหเวชศาสตร์ 

https://www.itd.ahs.up.ac.th/ahs2019/research/download 

นักวจิัยส่งเอกสารมายังผู้ประสานงานวจิัย  

 

ส่งไปยังกองบริหารงานวจิัยมหาวิทยาลัย เพื่อเสนอ

ผู้อำนวยการกอง และอธิการบดีมหาวิทยาลัยลงนาม 

เสนอคณบดี

พจิารณาลงนาม 

กองบริหารงานวจิัยมหาวทิยาลยัส่ง

เอกสารกลับมาที่นักวจิัย 

ผู้ประสานงานวิจัย

ตรวจสอบความ

ความถูกต้อง 
ถกูตอ้ง 

ไม่ถกูตอ้ง 



รายละเอียดขั้นตอนการขออนุมัติทุนวิจัยงบประมาณส่วนตัวคณะสหเวชศาสตร์ 

ส่วนงาน:  งานวิจัยและบริการวชิาการ รูปแบบการให้บริการ:  Online   Onsite  ค่าธรรมเนียม:  ไม่มี   มี...................... บาท 

วัตถุประสงค์: เพื่อให้นักวิจัยจัดทำขออนุมัตทิุนวิจัยงบประมาณส่วนตัว 

ลำดับท่ี ผังกระบวนการ รายละเอยีด ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ เอกสาร กฎหมาย/ประกาศ/

คำสั่ง 

1  - - - - - 

2  นักวิจัยประสงค์ขออนุมัติทุนวิจัยงบประมาณ

ส่วนตัวโดยการดาวน์โหลดเอกสารจากเว็บไซต์

ค ณ ะ ส ห เ ว ช ศ า ส ต ร์  

https://www.itd.ahs.up.ac.th/ahs2019/research  

ในหัวข้อ แบบฟอร์มทุนวิจัยงบประมาณส่วนตัว 

  

2 นาที นักวิจัย -  บ ั นท ึ ก ข ้ อความข อ

อนุมัติโครงการ 

- แบบข้อเสนอโครงการ 

วิจัย 

 

 

- 

3  - นักวิจัยกรอกข้อมูกวิจัยและส่งเอกสารมายังผู้

ประสานงานวิจัย 

1-3 วัน นักวิจัย -  บ ั นท ึ ก ข ้ อความข อ

อนุมัติโครงการ 

- แบบข้อเสนอโครงการ 

วิจัย 

 

-  

 

เร่ิมต้น 

นักวิจัยประสงคข์ออนุมัติทุนวิจัย

งบประมาณส่วนตัวโดยการดาวน์โหลด

เอกสารจากเว็บไซตค์ณะสหเวชศาสตร์ 

https://www.itd.ahs.up.ac.th/ahs2019/rese

arch/download 

xs/edit 
 นักวจิัยส่งเอกสารมายังผู้

ประสานงานวิจัย  

 

https://www.itd.ahs.up.ac.th/ahs2019/research
https://www.itd.ahs.up.ac.th/ahs2019/wp-content/uploads/2021/05/2-1.docx
https://www.itd.ahs.up.ac.th/ahs2019/wp-content/uploads/2021/05/2-1.docx
https://www.itd.ahs.up.ac.th/ahs2019/wp-content/uploads/2021/05/2-1.docx
https://www.itd.ahs.up.ac.th/ahs2019/wp-content/uploads/2021/05/2-1.docx


4  ผู้ตรวจสอบความความถูกต้องของเอกสารกรณี

เอกสารถูกต้องครบถ้วนจะเสนอคณบดี

พิจารณาลงนาม แตก่รณีเอกสารไม่ถูกต้อง

ครบถ้วน จะสง่คืนนกัวิจัยให้แก้ไข 

 

 

15 นาท ี ผู้ประสานงานวิจัยคณะ -  บ ั นท ึ ก ข ้ อความข อ

อนุมัติโครงการ 

- แบบข้อเสนอโครงการ 

วิจัย 

 

- 

5  - เสนอคณบดีพจิารณาลงนามอนุมัติ 

 
1 วัน คณบดี  

 

- 

  ส่งเอกสารไปยังกองบรหิารงานวิจัย

มหาวิทยาลัย เพื่อเสนอผูอ้ำนวยการกองบรหิาร

งานวิจัย และอธกิารบดีมหาวิทยาลัยลงนาม 

 

1-3 วัน ผู้ประสานงานวิจัยคณะ/

กองบรหิารงานวิจัย 

  

6  เม ื ่อผู ้อำนวยการกองบริหารงานว ิจ ัย และ

อธิการบดีมหาวิทยาลัยลงนามแล้วกองบริหาร

งานวิจัยจะส่งเอกสารไปยังผู้ประสานงานหรือ

นักวิจัย 

เร่ิม-สิ้นสุด ผู้ประสานงานวิจัยคณะ/

กองบร ิหารงานว ิจ ัย /

นักวิจัย 

- - 

เสนอคณบดี

พิจารณา 

 

ส่งไปยังกองบรหิารงานวิจัยมหาวิทยาลัย 

เพื่อเสนอผู้อำนวยการกอง และ

อธิการบดีมหาวทิยาลัยลงนาม 

 

ผู้ประสานงานวิจัย

ตรวจสอบความ

ความถกูต้อง 

 

กองบรหิารงานวิจัยมหาวิทยาลัยส่ง

เอกสารกลับมาที่นักวิจัย 

 

https://www.itd.ahs.up.ac.th/ahs2019/wp-content/uploads/2021/05/2-1.docx
https://www.itd.ahs.up.ac.th/ahs2019/wp-content/uploads/2021/05/2-1.docx


 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 

เอกสาร 

  



 
ภาพแสดงขัน้ตอนของการดาวน์โหลดเอกสารทุนวิจัยงบประมาณส่วนตัวคณะสหเวชศาสตร์  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพแสดงขัน้ตอนขอทุนวิจัยงบประมาณส่วนตัวคณะสหเวชศาสตร์  

 

 

 

 

 

 

 

 

 


